Ministerul Educatiei §i Cercetéirii
al Republicii Moldova

ORDIN

05.00.0006 o 1539
mun. Chisinitu

Cu privire la aprobarea normelor de personal
pentru institutiile de invitamant extrascolar
(centre de creatie) municipale si locale de nivelul I sill

In temeiul art. 140 alin. (1) lit. I) din Codul educatiei al Republicii Moldova nr. 152/2014, precum
si al pet. 9, subpct. 9.10, pet. 10, subpet. 10.12 din Regulamentul cu privire la organizarea si
functionarea Ministerului Educatiei si Cercetirii, aprobat prin Hotararea Guvernului nr.146/2021,
Ministrul Educatiei si Cercetirii emite prezentul

ORDIN:

1. Se aproba normele de personal pentru institutiile de invatdmant extrascolar (centre de creatie)
municipale si locale de nivelul I si II, conform Anexei.

2. Normele de personal constituie numarul maxim de unitati de personal care pot fi instituite in
cadrul institutiilor de invatdmant extrascolar (centre de creatie) municipale si locale de nivelul T si
II.

3. Directorul institutiei de invatamant extragcolar (centru de creatie) municipale si locale de
nivelul I si II:

3.1 va elabora anual Schema de incadrare a personalului;

3.2 va propune includerea unor functii suplimentare, care nu sunt prevazute de prezentul ordin,
cu aprobarea fondatorului si in limita bugetului aprobat, cu respectarea Clasificatorului
ocupatiilor din Republica Moldova si a legislatiei in vigoare.

4. Schema de incadrare a personalului din institutiile de nvatdmant extrascolar (centre de creatie)
municipale si locale de nivelul I si II:

4.1 se avizeaza de citre consiliul de administratie al institutiei de invatimant extragcolar;

4.2 se aproba de citre fondator, in limita normelor de personal stabilite, prin prezentul ordin si
a bugetului aprobat pentru institutie.

5. Serviciul politici In Invatdmantul artistic si extrascolar din cadrul Directiei politici curriculare
in invdtamantul general:

5.1 va aduce la cunostinta institutiilor de invatdmant extragcolar (centre de creatie) municipale
si locale de nivelul I si 11, si fondatorilor prevederile prezentului ordin;

5.2 va acorda asistenta necesara in implementare;




5.3 va monitoriza punerea in aplicare a normelor de personal pentru institutiile de invatdmant
extrascolar (centre de creatie) municipale si locale de nivelul I si II.

6. Responsabilitatea pentru implementarea prevederilor prezentului ordin revine Serviciului
politici in invatamantul artistic si extrascolar, organelor locale de specialitate in domeniul
invatamantului, fondatorilor si conducatorilor.
7. Controlul asupra executdrii prezentului ordin se atribuie dnei Valentina Olaru, secretar de stat.
8. Prezentul ordin se publicd in Monitorul Oficial al Republicii Moldova si intrd in vigoare din
data publicarii.

Ministru Dan PERCIUN

Ex.:Baran Irina
022 232 443



Anexa la Ordinul MEC

nr. 753§ din 05 0d.-294

Normele de personal

pentru institutiile de invitimant extrascolar (centre de creatie) municipale si locale

Personalul de conducere

de nivelul I si II

Criterii de normare
Categoria institutiei si mirimea indicilor
I 111 \4
Institutii de Institutii de invitimant | Institutii de invatimant
Denumirea ocupatiei invatimant extrascolare (centre de extrascolare (centre de
extrascolare creatie) din municipiile creatie)
(centre de Chisiniu, Balti, Tiraspol, de tip local
creatie) Bender, de nivelul I
republicane institutii de tip raional
Director/directoare
institutiei de Invatamant 1 1 1
extrascolar (centru de
creatie)
Director adjunct/
. . " 1 1 0,5
directoare adjuncta
Sef/sefd bazin de inot 1 1 . ]

Personalul didactic

11 111 \%4
Institutii de Institutii de inviitimAant Beon e e
Denumirea ocupatiei invitimant extrascolare (centre de | MStitutii de invitimant
extrascolare creatie) din municipiile exfidycolive :
(centre de Chisiniu, Bilti, Tiraspol, (cendt r(;.d elcrezlme)
creatie) Bender, dee nlige;):la I
republicane institutii de tip raional

Criterii de normare
Categoria institutiei si marimea indicilor

Conducitor/ conducitoare
de cerc

Numirul de unititi se stabileste in concordanti cu prevederile
curriculare, programele educationale aprobate si actele normative in
vigoare.

Profesor

Numarul de unititi se stabileste in concordanti cu prevederile
curriculare, programele educationale aprobate si actele normative in
vigoare.

Conducitor artistic/
conducitoare artistica

Numarul de unititi se stabileste in functie de existenta colectivelor
coregrafice, muzicale si/sau folclorice, in conformitate cu prevederile
curriculare si programele educationale aprobate.

Maestru / maestri de cor

Numirul de unitati se stabileste in functie de existenta colectivelor
corale si/sau muzicale, in conformitate cu prevederile curriculare si
programele educationale aprobate.

Instructor/instructoare

Numarul de unititi se stabileste in functie de specificul activitatilor
educationale, artistice, sportive, tehnice sau recreative desfasurate in
institutie, in conformitate cu programele educationale aprobate si
necesitétile institutiei.




Maestru de
concert/maestra de concert

Numarul de unitati se stabileste in functie de existenta activititilor
muzicale, a formatiilor artistice, corurilor, ansamblurilor instrumentale
si a altor colective care necesiti acompaniament  muzical, in
conformitate cu programele educationale aprobate.

Antrenor-
instructor/antrenoare-
instructoare

Numdrul de unitati se stabileste in concordantd cu prevederile
curriculare, programele educationale aprobate si specificul activitatilor
sportive desfasurate in cadrul institutiei.

Maestru/ maestra de balet

Numarul de unititi se stabileste in functie de existenta colectivelor
coregrafice, in conformitate cu prevederile curriculare sl programele
educationale aprobate.

Metodist/ metodista in
institutie extrascolari

Se instituie cel mult 1,0 unitate de metodist pentru fiecare 25 de grupe
de copii/tineri care desfisoara activitéti in cadrul institutiei.

Psiholog scolar/ psihologi
scolarj!

0,5 0,5 0,5

Dirijor/dirijoare

Numdrul de unitati se stabileste in functie de existenta activititilor
muzicale si/sau orchestrale, in conformitate cu prevederile curriculare
si programele educationale aprobate.

Antrenor/antrenoare?

Numérul de unitdti se stabileste in concordantd cu prevederile
curriculare, cu programele educationale aprobate si cu actele
normative in vigoare.

Acompaniator/
acompaniatoare

Numdrul de unitati se stabileste pentru activitdtile de acompaniament
ale colectivelor artistice (cor, ansamblu de instrumente de suflat,
ansamblu vocal, formatie folclorica, orchestra de fanfar3, orchestri de
muzicd populard, colective de dans popular, colective de dans clasic),
in conformitate cu prevederile curriculare s programele educationale
aprobate.

Regizor/regizoare

Institutia poate contracta servicii de regizor/regizoare, la necesitate, in
limita mijloacelor financiare aprobate

Maistru instructor

Institutia poate contracta servicii de maistru instructor, la necesitate,
in limita mijloacelor financiare aprobate.

Personal didactic auxiliar

Criterii de normare
Categoria institutiei si marimea indicilor

11 11 A4
Institutii de Institutii de inviatimant Institutii de invitimant
Denumirea ocupatiei invatimant extrascolare (centre de extragcolare (centre de
extrascolare creatie) din municipiile creatie)
(centre de Chisinau, Bilti, Tiraspol, de tip local
creatie) Bender, de nivelul I
republicane institutii de tip raional

Instructor animator/
instructoare animatoare

Institutia poate contracta servicii de instructor animator/ instructoare
animatoare, la necesitate, in limita mijloacelor financiare aprobate

Laborant/ laboranti in
invatamant

Numarul de unitdti se stabileste in corespundere cu numirul de
cabinete amenajate cu utilaj functional la fizica, chimie, biologie si
informaticd dupi cum urmeazi:

— la fiecare cabinet de chimie — 1 unitate;

— la fiecare cabinet de biologie, fizici sau informatici — 0,5 unitéti.

' In functia de psiholog scolar

/psihologa scolard pot fi incadrate persoane care detin calificarea profesionala

corespunzatoare, in conditiile legislatiei in vigoare.
* Functia se instituie exclusiv in cadrul bazinelor de inot.




Pentru 2 ateliere de creatie tehnica, dotate cu utilaj tehnic functional
corespunzitor — 0,5 unitate.

Bibliotecar/ bibliotecari

Se stabileste cate 0,5 unitate in institutiile care dispun de biblioteca.

Informatician/
informaticiani

Institutia poate contracta, la necesitate si In limita mijloacelor
financiare aprobate, servicii in domeniul tehnologiilor informationale,
inclusiv servicii de informatician/informaticians, administrator de
retea de calculatoare, administrator de sisteme informatice sau alte
servicii specializate necesare functionarii infrastructurii digitale.

Personal nedidactic

Criterii de normare
Categoria institutiei si mirimea indicilor

I 111 \4
Institutii de Institutii de invitimAant Institutii de invitimant
Denumirea ocupatiei invitamant extrascolare (centre de extrascolare
extrascolare creatie) din municipiile (centre de creatie)
(centre de Chisiniu, Bilti, Tiraspol, de tip local de nivelul I
creatie) Bender,
republicane institutii de tip raional

Contabil-sef/ Contabila-
efa

Se instituie in cazul existentei contabilitétii proprii in cadrul institutiei

Contabil/ contabili

de invitdmant extrascolar (centru de creatie)

In cazul in care institutia nu utilizeaza serviciile contabilitatii
centralizate, se instituie 0,5 unititi pentru fiecare 700 de copii/tineri
incadrati in activititi.

Pentru institutiile cu peste 700 de copii/tineri incadrati in activitati se

Economist/ pot institui 0,5 unititi; in celelalte cazuri, institutia poate contracta
economisti servicii de economist/economista, la necesitate, n limita mijloacelor
financiare aprobate.
Secretar/secretara in
P A 1 1 -

unitatile de invatdmant

Manager i 1 1 0,5

(sef/ sefd) gospodirie

Pictor/pictoritd decor 1 0,5 0,5
Administrator/

administratoare baze de 0,5 0,5 0,5

date?

Specialist/

specialista 1n resurse 0,5 0,5 -

umane

Operator/ operatoare 0.5 0.5 0.5

sunete

Kinoterapeut/kinoterapeuta

Institutia poate contracta servicii de kinoterapeut/kinoterapeuts, la
necesitate, pentru activititi de recuperare, reabilitare si asistenta
specializatd a copiilor/tinerilor, in limita mijloacelor financiare
aprobate.

Tehnician

Se instituie pand la 0,5 unititi in institutiile care dispun de ateliere,
laboratoare, studiouri sau echipamente tehnice specializate. in celelalte
cazuri, institutia poate contracta servicii de mentenanta si asistenti
tehnica, la necesitate, in limita mijloacelor financiare aprobate.

? Functia se instituie n institutiile de invatimant care sunt integrate in Sistemul Informational de Management in
Educatie (SIME) si asigura introducerea sistematicd a datelor.




Administrator de
patrimoniu

Se instituie pana la 0,5 unititi in institutiile care gestioneazi mai
multe cladiri, bunuri materiale si mijloace fixe. In celelalte cazuri,
atributiile pot fi exercitate de managerul (sef/ sefd) gospodariei.

Operator/ operatoare
supraveghere si intretinere
a cazanelor*?

Pentru sistem de incilzire cu gaze. Numarul unitétilor si durata
schimburilor se stabileste de citre personalul de conducere al
institutiei, conform Codului Muncii.

Se instituie 1 unitate pentru cazangeria care utilizeazi combustibil

Fochist 4° solid (carbune, biomasd, lemne), valabild pe intreaga perioadi rece a
anului.
Sobar 45 Pentru institutiile care utilizeazi sobe, se instituie cite 1 unitate la
r4

fiecare 5 sobe, pe perioada rece a anului.

Asistent medical/ asistenti
medicali ©

1 1 0,5

Specialist/specialisti in
relatii publice

Se instituie 0,5 unitate in institutiile care gestioneaza pagini web
oficiald si/sau pagini oficiale pe retelele de socializare, pentru
redactarea si publicarea comunicatelor.

Muncitor necalificat/
muncitoare necalificati in
cresterea animalelor

Se instituie cel mult 0,5 unitate in institutiile care dispun de spatii
special amenajate pentru cresterea s1 Ingrijirea animalelor si pasirilor,
dotate cu minim 10 exemplare.

Costumier/costumieri

1 1 1

Arhivar

0,5 - s

Electrician/ electriciana
exploatare retele electrice

0,5 unitate se instituie in situatia in care institutia dispune de mai multe
ateliere, sali de calculatoare echipate cu cel putin 10 utilaje tehnice
actionate electric sau utilaje pentru epurarea i curdtarea apei din bazin.

Muncitor/muncitoare la
ingrijirea complexi si
reparatia cladirilor

1 1 0,5

Mester-acordor de
instrumente muzicale

1 unitate de acordor se instituie pentru fiecare set de 30 de instrumente
muzicale; in celelalte situatii, serviciile necesare vor fi contractate la
necesitate, in limita bugetului disponibil.

ingrijitor/ ingrijitoare
incéperi

1 unitate pentru 450 m? de suprafata dereticats.

Maturator/ maturitoare

In conformitate cu normele de intretinere a teritoriului aprobate de
autoritdtile administratiei publice locale.

Paznic/paznici

Pentru institutiile care nu pot transmite serviciul de pazi citre o unitate
de pazd militarizata, se instituie cite 1 unitate per schimb. Numirul
total de unitati, precum si durata schimburilor, se stabilesc de citre
conducerea institutiei, in conformitate cu prevederile Codului muncii.

| Usier/usier’

Se instituie o unitate pentru fiecare bloc de studii amplasat separat.

Conducitor/ conducitoare
auto, de autobuz /autocar/
autobuz de capacitate mici

Se instituie In institutiile care dispun de transport auto destinat
transportdrii copiilor/tinerilor incadrati in activititi, in functie de
necesitati si in conformitate cu actele normative in vigoare.

* Posturile de fochist, operator/operatoare supraveghere si intretinere a cazanelor, sobar se instituie pentru perioada de
incdlzire, in institutiile care nu dispun de incilzire centralizats, in conformitate cu prevederile legislatiei muncii.

> Numirul de unitati si normele de munci pentru posturile de paznic, fochist, operator/operatoare supraveghere si
intretinere de cazane, sobar se stabilesc potrivit Codului muncii nr.154/2003.

® Pentru institutiile cu mai multe cladiri situate pe adrese/in localititi diferite, pot fi instituite 0,5 unitéti de asistent

medical pentru fiecare.

7 Postul de usier se poate stabili pentru fiecare bloc de studii.




Garderobier/ garderobiera®

Se instituie 0,5 unitate in institutiile care dispun de garderoba
functionala, pentru perioada octombrie—martie.

Registrator/ registratoare

Se instituie cel mult 1 unitate in cadrul bazinelor de inot cu un
program de activitate de 8 ore.

Lucrétor/lucritoare in
servicii de spalat si calcat

Se instituie la necesitate, pentru institutiile care gestioneazi materiale
textile, costume artistice, echipament turistic in limita mijloacelor
financiare aprobate.

¥ Institutiile cu un program de activitate de 8 ore pot institui 1 unitate de garderobier, pentru perioada octombrie—

martie.



